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Faire le "ménage" sur I'ENT

« Vérifier les groupes fonctionnels de la messagerie
» Trier les articles publiés
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Direction de région académique du numérique pour I’éducation

Pourquoi ces actions ?

Assurer la qualité des données dans les services de I'ENT.

7 Maintenir un ENT clair et pertinent : Trier les articles publiés

i+ Sécuriser les acceés : trier les comptes invités inactifs ou obsolétes

» Garantir la conformité RGPD : Vérifier les publications contenant des données personnelles

cojége 3'
. . , HAUTE-GRRONNE
B2 Préparer sereinement la rentrée :
eeC o Communiquer le calendrier du changement d’année pour prendre en compte
|
- les coupures de service.
O

o Paramétrer les accés au portail ENT selon les profils (éléves et parents). e t

o Informer sur I'arrivée de comptes institutionnels (Académie de Toulouse)

occitanie
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Faire le "ménage™ sur I'ENT
Vérifier les groupes fonctionnels de la messagerie

X MENU € Rechercher un éléve ou une classe ou un groupe

IMPORTANT : Vérifier si les bonnes personnes sont dans

Gestion de |'établissement les bons groupes fonctionnels de la messagerie ENT.
Accueil Coordonnées Qui fait quoi? Dispositifs particuliers Logo
METETE a_ » Accés : Gestion de I’établissement > Qui fait quoi ?
Cahier de textes
Carnet de liaison
RiIbiie roune fonctionnel p: R Pour chaque profil, il faut :

Administration « Enlever les personnes avec qui il faut éviter de

Adjoint gestionnaire

Gestion de communiquer.

I'établissement Administration

« Ajouter les personnes qui sont manquantes.

PRONOTE

Assistante sociale

* Choisir la bonne ressource, enlever les autres :
A Vérifier déS maintenant Et |OI'S de Ia mise é jOUI' de par exemp|e dans "Psycho|ogue (PsyEN)", || y a parfo|s

la liste des personnels a la rentrée. toutes les personnes du bassin.

03/07/2025
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Faire le "ménage" sur I'ENT
Trier les articles publiés

. MENU € Rechercher un éléve ou une classe ou un groupe - . . [, ] T 6 @ Aide
Sélectionner une rubrique x
Admin o i = Contributions a
Accueil Par rubrique A valider
Prévention Harcélement -~
Messagerie Assistar ®
1\
Cahier de textes
- Contributions de |a rubrique
Carnet de liaison
. Pour afficher la liste des contributions, veuillez sélectionner une rubrigue ®
Rubriques £ Vie scolaire L |
ntendance )
Administration 3 @ e
Service social et da sante L, 1]
Gestion de I'établissement Boo ®
Classes
PRONOTE Communication L ¥
Projets d'accompagnement 1,‘
Etablissement B9 Espaces peda v
Association Sportive (UNS5) K
Pédagogie Espace de trava
© orientation // Brevet des colléges ®
Services Personnels Voyages et Sorties ®
Foyer Socio Educatif (FSE) b 1]
TS Délégués de parents 3]
Drive de |a Segpa
Publication Amicals
Agendas direction
* Contributions 2 fest
archive A
Gestion page d'accueil
Annuler

+ Scolarité

03/07/2025
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Faire le "ménage"” sur I'ENT
Trier les articles publiés

Contributions » Acces : Publication > Contributions >

Par rubrique A valider

Sélectionner (rubrique ou sous-rubrique)

Contributions de la rubrique

Accueil » Communication | sélectionner une autre rubrigue

Suppression par lot

Les articles liés apparaissent sous forme

Tri par date du de liste a cocher. On peut ainsi supprimer

plus ancien au
plus récent par lots.

Filtrer les contributions

‘ Hors ligne ‘ A publier ‘ A supprimer | Enligne | Avalider | Brouillon ‘ Mes contributions |

Liste des contributions : — L'administrateur a accés a toutes les
Coche des articles ciblés

Affichage de I'élément 1 3 10 sur 103 &léments Valider supPPimer | Q|

rubriques.

= Titre ~ Type ¥+ Créateur/Auteur > Misajour v+ Validé par ~ Statut -  Actions

Elections des représentants des parents d'éléves au conseil d'administration Article = B mo = 28/09/2021 En ligne Le S a utre S ut i I isateu rS peuvent effect uer Ia

O Vidéo de présentation du collége Article 01/10/2021 u mn Brouillon

méme action mais ils n’auront accés qu’a

O Le cross du collége Article m _ Em 15/10/2021 Enligne

Collecte de bouchons en plastique Article 20/10/2021 En ligne I e u rS pu b | ICa tl on S -

i 3°aucnéma "Bigger than us" Article 20/10/2021 En ligne

O Semaine Olympique et Paralympique au collége Arficle 24/01/2022 Enligne Conseil : Iors de Ia pu blication d'un article,
() Cahier de textes de ['éléve Article 16/03/2022 Hors ligne mettre une date de fin de pu blication
lorsqu'elle est pertinente.

03/07/2025
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Faire le "ménage" sur I'ENT
Vérifier les publications de données personnelles

Vérifier les articles et les documents déja publiés :

- Identifier les articles et documents déja publiés et vérifier s’ils contiennent des données personnelles.

- Supprimer les articles et documents non conformes.

- Déplacer les rubriques, articles et documents vers la zone authentifiée si leur contenu est destiné a un public restreint.
Rappeler les consignes aux rédacteurs :

- Organiser une sensibilisation des personnels sur les bonnes pratiques de publication.
- Afficher dans les salles des rappels visuels sur les consignes essentielles.

Le respect de ces bonnes pratiques contribue a garantir la sécurité et la confidentialité des données personnelles ainsi que les
données sensibles de I’établissement.

Ces recommandations peuvent étre partagées avec les rédacteurs via messagerie ou lors de sessions de rappel en prérentrée, conseils
d'enseignement ou réunions du personnel.

» Protection des données personnelles et assistance site EDUSCOL

Contient les modéles d'autorisation d'enregistrement image/voix

03/07/2025
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Faire le "ménage™ sur I'ENT
Supprimer les comptes invités obsolétes

X MENU € Rechercher un éléve ou une classe ou un groupe A = 8 ° Aide -] > ACCéS : Aut reS Se rVi CeS >
Annuaite Vous &tes ici : Annuaire > Rechercher un utilisateur An nua i re > Uti I isate ur >
SRS E RO SR o recherche simple recherche avancée recherche technique Re c h e rc h e ava n Cé e

Groupes

+ Pédagogie

i Téléphones mis a jour
e-services p g ; ) Périmétre de recherche
Administration

Choix du périmétre * ® Etablissements du site courant ( - Académie de Toulouse)
Publication () Un groupe . e, y »
() Uiste personnalisée d'établissements LeS Co m pteS I nVIteS S 0 nt Crees
O Tout I'ENT

Scolarité

Critdres par I'établissement. lls doivent

Nom [ |

Agendas

Prénom \ ‘ ~ HH 4
e Profil \ Sélectionnez un profil V] etre u tII ISeS aVeC p ru d en Ce [}

Niveau

Orientation

e uniquement lorsqu’aucune autre

Fonction | Sélectionnez une fonction v|

Assistance
Discipline de poste

Espace des classes Source i Etablissement (formulaire de création d'utilisateur) v }o Solutio n n ) eSt pOSSi b I e.

Activité du compte @ Tous (O Utilisé (O Non utilisé

Autres Services Etat du compte Opérationnel En attente de suppression Suspendu Suspendu pour suppression

Il est important de veérifier

Réservation de ressources

> Annuaire 2 =2 MR 7 ] .
regulierement ces comptes et de

Communication ciblée
© Créer un utilisateur

supprimer ceux qui ne sont plus

Statistiques

justifiés.

03/07/2025 9
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Faire le "ménage™ sur I'ENT

Supprimer les comptes invités obsolétes

6 résultats

Tout sélectionner ‘ | Pour la sélection... v|
J Nom Prénom Profil Source

OdJ Mo Etablissem...
— enseignant

O Autre Etablissem...
O Eleve Etablissem...
O Autre Etablissem...
O Enseignant  Etablissem...

» Acces : Autres services > Annuaire > Utilisateur > Recherche avancée

Seuls ces comptes disposent d’'une croix rouge permettant leur suppression, laquelle devient effective aprés une nuit.

ok

Etat

Opérationnel

Opérationnel

Opérationnel

Opérationnel

Opérationnel

Etablissement principal

w

Actions
& &~
0_7. ~
& &~
P D
o ,/'/

Direction de région académique du numérique pour I’éducation

@ Créer un utilisateur

2 XEOY
2 XEOY

2 XE0R

2 XEO0H

2 XE07Y

03/07/2025
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Faire le "ménage™ sur I'ENT
Vérifier la liste des services

Accueil
Messagerie
Cahier de textes
Carnet de liaison
Rubriques
Administration

Gestion de
I'établissement

PRONOTE

Etablissem

Pédagogie

Services Personnels

e-services

Publication

Scolarité

Agendas

Administration

Services

Liste des services

Gestion des regroupemel
Importer les identifiants Pronote
Exporter vers e-sidoc

Quotas

Page d'accueil
Traces

Acces portail
SMS
Messagerie

r un éléve ou une classe ou un groupe

Intitulé

CDI

Communication ciblée
Contributions

ELEA

e-média31

EPI

Espace Numérique Agent Public
Favoris

Fiches éleves

Folios - Métiers Arts Culture
Formulaires

Gestion de |'établissement
Gestion emploi du temps
Gestion page d'accueil
HAUTE-GARONNE ACTUS
1D Stages

i-Prof

Médiacentre

<< premier < précédent 1

2

3

suivant >

Vous étes ici : Gestion portail > Services > Liste des services

Type SSO

Pas de SSO ou SSO Standard
Pas de SSO ou SSO Standard
Pas de SSO ou SSO Standard
Pas de SSO ou SSO Standard
Pas de SSO ou SSO Standard
Pas de SSO ou SSO Standard
Pas de SSO ou SSO Standard
Pas de SSO ou SSO Standard
Pas de SSO ou SSO Standard
SSO lesite.tv

Pas de SSO ou SSO Standard
Pas de SSO ou SSO Standard
Pas de SSO ou SSO Standard
Pas de SS0O ou SSO Standard
Pas de SSO ou SSO Standard
Pas de SSO ou SSO Standard

Pas de SSO ou SSO Standard

Pas de SSO ou SSO Standard

20 v|

dernier

Anonyme

X

Direction de région académique du numérique pour I’éducation

Nouveau service

Interne Actions
RS

X &

% &
I X
PR

% 7
IR

X &

X &
9

X &

X &

X ”)

X &

X &
R
& K

X ”)

0 Vérifier le code RNE de cet établissement

03/07/2025
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Faire le "ménage" sur I'ENT

Vérifier la liste des services

Certains services ont été crées par I'établissement, comme « Folios » aujourd’hui obsoléte remplacé
par la plateforme « Avenir(s) ».

lls peuvent étre supprimés a l'aide de la croix rouge.

Pour les autres services, il est important de vérifier la pertinence des droits d'accés accordés.

Il est recommandé de privileégier I'attribution des droits a une fonction plutét qu'a un compte nominatif,

afin d’éviter d’avoir a les modifier a chaque changement de personnel.

03/07/2025
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Faire le "ménage"” sur I'ENT
Vérifier la liste des services

Acces utihsateur

Pas de 550 ou S50 Standard w

Informations générales Accis population
Paramétres techniques
Type de S50 *
URL * |
Type Xiti | Indéfini(e)

Regroupement *

Paramélres d'affichage

Service affiché dans la barre Ow

des services

Autres services ~

1. Saisir 'URL

= 2.Choisir le regroupement

du menu

3.Donner un intitulé
4.Choisir les populations

Intitule = |

Service anonyme (]

Exemple 1 :
service visible

uniquement
par les parents
et les éléves

N

Exemple 2 : services

cibles (acces population)

es Personnels
Porte-documents

Agenda personnel

visibles uniquement par
un personnel EN

Scolarité

Fiches éléves

Scolarité services

Formulaires

Favoris

Webmail académique

i-Prof

Espace Numérique Agent Public

Apps Education

Exemple 3 : services
visibles uniquement
par les professeurs
de mathématiques
et leurs éléves

Labomep
Outils La Digitale
Capytale
Apps.Education

ELEA

Direction de région académique du numérique pour I’éducation

Ajouter au menu des liens simples
sans connecteur

03/07/2025
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OCCITANIE
Libert

Ig/f
Lraternité

Faire le "ménage" sur I'ENT
Vérifier la liste des services

PLATEFORME

AVENIR S

3% ONISEP]

Ajouter au menu des liens institutionnels
avec connecteur

03/07/2025 14
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Informer sur le changement d’année :
Communiquer sur le calendrier du changement d’'année

Direction de région académique du numérique pour I’éducation

Fin année g Rentrée
scolaire Début opérations d'été professionnels scolaire
04/07 28/07 18/08 25/08 01/09

ENT accessible a

Vacances scolaires
tous

« Jusqu’au 28 juillet : ENT accessible
« 28 juillet au 1°" aout : ENT non accessible
* 1°"au 24 aout : Pages publiques accessibles

ENT accessible a
tous

O
- -

Disponibilité d'Eléa
({) ELEA serainaccessible du 16 au 18 juillet

Opérations Erapes1a3
technigues Purge, archivage -

1 I
G >
Blocage acces connecteé tous profils

<

Blocage acces connecté
éleves et parents

« 25 aout : Réouverture pour les professionnels et les admins

« 1¢" septembre : réouverture automatique aux parents et aux éleves

(blocage possible jusqu’au 8 septembre (admin)

(maintenance nationale de la plateforme)

ainsi que du 28 juillet au 25 aout (fermeture de 'ENT).

03/07/2025
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Informer sur le changement d’année :
Préparer la communication de la page d'accueil publique

L'ENT ne sera pas accessible du 28 juillet au 25 aout.

Il est donc nécessaire d’anticiper la mise en ligne des
informations destinées aux éléves et a leurs parents en
mode public avant cette période.

Cela concerne notamment les articles suivants :

* Planning de rentrée

» Liste des fournitures scolaires

* Présentation de I'établissement

Direction de région académique du numérique pour I’éducation

Collége Louisa Paulin de Muret
Académie de Toulouse

College
Louisa
Paulin
Murets

AlaUne Accés rapides aux rubriques

- - Le collége
’ ;/4, = i Agenda public
Re n t re e : ) & Intendance
. > ‘ > Q) Vie scolaire
scolaire = SCO|3Ire =
= N =& g col
A Espaces pédagogiques

Rentrée scolaire 2025 Fournitures scolaires enseignement général
et SEGPA © Orientation / année de troisiéme

Rentrée scolaire 2024-2025 Q@ Assistance

@ EduLAB Louisa Paulin

! !
5 Grandes vacances
JUILLET S
Informations et présentation du collége FCPE : Association de parents d'éléves
9 Résultats Dipléme national du brevet
Adresse mail et constitution du bureau du conseil local = e

LE 9 JUILLET 2025 DE 10:00 & 11:00
Résultats en ligne & partir du mercredi 09 juillet 2025 &
10h00 http: mens-concours.gouv.fr/DNB/A16

Actualités Sélection d'articles

. Séjour a la Ganguise pour
les 6°

Signaler une absence ou un
retard

30 Signaler
ix une

s B
farl AL {/ll absence Besoin d'aide ou d'assistance

Aide pour accéder a I'ENT
L LTI | Mon année en 6éme 3 Orientation / année de ﬁ
T el 3 1848 [ITIEUIT I troisieme G
Année de 3°
B 0 T -6

Orientation, Stage en entreprise, Brevet

des colléges et informations générales

03/07/2025
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Informer sur le changement d’année :
Paramétrer I'acces au portail ENT

MENU

Admin

Accueil
Messagerie
Cahier de textes
Carnet de liaison
Rubriques
Administration

Gestion de
I'établissement

PRONOTE

Etablissement

Pédagogie

Services Personnels

e-services

Publication

Scolarité

Agendas

Ressources

Orientation

€3 Rechercher un élave ou une classe ou un groupe

Administration Vous &tes ici ¢ Gestion portail > Accés portail > Blocage des accés ENT

Services Blocage des accés ENT

Quotas Wous pouvez définir les dates de blocage des accés a I'ENT en mode connecté pour les parents et les éléves.

Page d'accueﬂp Cela vous permet de protéger I'accés au cahier de texte et aux listes de classes sur la période souhaitée.

A noter : ces données peuvent étre visibles sur les services de vie scolaire externes a I'ENT si vous avez distribué les comptes associés.
Traces

Accés portail

X \—Pa rents \il.’:. es
Blocage des accés ENT

Il Blogués "l Blogqués

SMS G G

Messagerie Date début 128/08/2025 ‘._n] a|00:00 = Date début 28/08/2025 ‘._-] a|00:00 |«
Date fin * I06/09/2025 ‘._nl a|(23:59 |« Date fin * 06/09/2025 ‘._-] a(23:59 | v |

~Message affiché aux utilisateurs bloqués.

* [Votre ENT est indispenible.
*
A 4 = T
&m0

Madame, Monsieur,
Nous préparons votre espace ENT (paramétrage des comptes utilisateurs, du cahier de texte, des services).
Rendez-vous & la rentrée pour uUne UVEerture aux éléves et aux parents le mardi 2 septembre en mode connecté via les identifiants EduConnect.

En attendant les informations de rentrées sont présentes sur la page d'accueil du site.

Cordialement,

Collége

Mots : 57, Caractéres (incluant HTML) : 5339 4

Direction de région académique du numérique pour I’éducation

Vous pouvez définir les dates de blocage des
acces a I'ENT en mode connecté pour les parents

et les éleves.

Cela vous permet de protéger I'accés au cahier de
textes et aux listes de classes sur la période

souhaitée.

A noter : ces données peuvent étre visibles sur
les services de vie scolaire externes a I'ENT si

vous avez distribué les comptes associés.

03/07/2025
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REGION ACADEMIQUE Direction de région académique du numérique pour I’éducation
OCCITANIE
]
Informer sur le changement d’année : -
.

Informer de I'arrivée de comptes institutionnels (Académie de Toulouse)

Concerne les établissements de lI'académie de Toulouse @

Personnes en charge renseignées dans SIECLE [déja en place]

— Obtiennent automatiquement un compte EduConnect et ENT, avec les mémes droits qu'un responsable légal.

Personnels Education nationale [dés |a rentrée scolaire]
* Inspecteurs : compte créé automatiquement (les comptes invités deviennent obsolétes).
» Assistantes sociales : un compte officiel leur est désormais attribué.
» A informer : accés via "Personnels Education nationale" avec identifiants académiques.

» Supprimer les anciens comptes invités apres sauvegarde des données par les AS.

03/07/2025
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Informer sur le changement d’année :
Mettre a jour les bases de données (Administration)

Autre
établissement

I Inscriptions (Annuaire Académique Fédérateur)

—

Opération manuelle LogiCiel edt

et Vie Scolqire .................

>

Opération automatique

Direction de région académique du numérique pour I’éducation

[}

Base Siécle Propre :

+ Pas de doublon (attention a l'inscription)

* Fiches éléves complétes avec
responsables légaux renseignés

* Fiches renseignées avec n° de téléphone
et mail pour contact et EduConnect (mdp
oublié)

* Personnes en charge renseignées =
comptes EduConnect et ENT

Mise a jour des bases réguliéres
Siécle — STSweb — Logiciel EDT

Exports EDT vers ENT :
* Le premier est manuel
* Les autres sont a automatiser

03/07/2025
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Liberté
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Liraternité

Informer sur le changement d’année :
Renseigner les pages Mentions légales / Contacts

+ Espace des classes

Direction de région académique du numérique pour I’éducation

. Gestion de I'établissement
— Informations
réglementaires

Accueil

Contacts Messagerie

e

Coordonnées Quifait quei? Dispositifs particuliers Pages réglementaires Logo

M Démo ~ © Aide

Cahier de textes I Contacts
Mentions légales

Rubriques B Mentions légales

Contacts o

+ Ajouter une version

Chartes d'utilisation Administration

o Gestion de
Assistance " I'établissement

Acces (utilisateurs) Administrateur

Pages Mentions légales / Contacts (Nouveauté Rentrée 2025)

- Evite la suppression accidentelle des pages, ou leur republication si elles ont
été supprimées.

» Chaque portail devra activer et saisir ses nouvelles pages.

» La DRANE transmettra des modéles de contenu a adapter.

X MENU

BE  Accueil

Messagerie

7| cahier de textes

& Absences

Evaluations
Carnet de liaison
Rubriques

Administration

ment

Etablissement
Services Personnels
Pédagogie

Scolarité
Publication
Ressources
Orientation

Services établissement

avemo - CRCH
Gestion de I'établissement

Coordonnées Qui fait quoi?  Dispositifs particuliers Pages réglementaires Logo

‘ Annuler H Enregistrer le brouillon Enregistrer et publier

Contacts — version 1

a4 v

itue lenvironnement numérique de travail (E.N.T.) de Fétablissement suivant
[NOM ETABLISSEMENT]
[ADRESSE ETABLISSEMENT]
Le responsable de publication de ce service est le chef d'établissement
[NOM CHEF D'ETABLISSEMENT]
Ce service est hébergé par |
NErance. 9 rue Ritay 31000 TOULOUSE
Léditeur de ce service est:
M 8 rue Kervégan, 44000 NANTES
Propriété intellectuelle
Droits de propriété intellectuelle sur le site

Lintégralité du site se définit comme une base de données au sens de |2 directive du 11 mars 1996 et
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Mots : 302, Caracté cluant HTML) : 2302/1000000 4
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OCFITANIE
e
-
Informer sur le changement d’année : -
Découvrir les nouveautés 2025-2026 ™
Nouveautés ENT (2025-2026)
v' Réservations de ressources : présence des salles provenant du logiciel d'emploi du temps (juin 2025). e
e Ol
v Historique des 5 derniéres connexions a I'ENT et des 3 derniéres a I'application mobile (septembre 2025). e
v" Authentification a 2 facteurs pour les comptes invités, activable par l'utilisateur (septembre 2025).
v" Formulaires : Acces a un formulaire via I'application mobile (novembre 2025). mn t
v" Administration : Liste des droits de chaque utilisateur sur chaque service de I'ENT (avril 2026). e’t -
occitanie

v' Application mobile Skolengo : Notification sur la messagerie pour les éléves et les parents (avril 2026).
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