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OBJET : Lettre de mission type d’un référent EduLAB à la Direction de Région Académique du 

Numérique pour l’Éducation (DRANE) Occitanie 
  
Le référent EduLAB pour le numérique, placé sous l’autorité du directeur de région académique du 

numérique pour l’éducation et de la directrice adjointe, contribue aux actions de la direction de région 

académique du numérique pour l’Éducation (DRANE) à l’échelle de toute l’Occitanie et plus sp écifiquement 

au sein de son réseau d’établissements.  

  

Ces missions se déroulent au sein de la région académique Occitanie.  Il est localisé dans un EduLAB, espace 

d’accueil dans son établissement d’exercice. Il est également amené à se déplacer dans les établissements 

de son réseau. 

  

Missions du référent EduLAB   

• Proposer et animer des formations dans le cadre du programme académique de formation et des 

formations d'initiatives locales 

• Participer et contribuer aux dispositifs de formation tels que les webinaires, les tutoriels, les exemples de  

cafés numériques  

• Réaliser des supports de présentation et de formation, notamment sous Magistère, en fonction des 

projets de la DRANE, et conformes à la marque de l’Etat  

• Organiser des animations au sein de l’EduLAB pour favoriser le partage de pratiques entre enseignants des 

établissements de son réseau et la montée en compétence de ces derniers 

• Organiser et déployer au niveau local certains dispositifs, dont le prêt, en facilitant et en accompagnant 

les projets et expérimentations  

• Animer un réseau de proximité de référents sur les usages du numérique  (RUPN) pour identifier et 

essaimer des pratiques pédagogiques numériques 

• Encourager et faciliter la mutualisation, le travail en équipe, le partage de pratiques au sein de son réseau, 

de l'académie et de la région académique 

• Accompagner les enseignants et personnels dans leur développement professionnel, notamment lié aux 

compétences numériques 

• Assurer une assistance pédagogique et technico-pédagogique de premier niveau ou experte via 

l’assistance académique, notamment sur les problématiques liées à l’utilisation de l’ENT 

• Conseiller les référents numériques, les enseignants et les personnels sur leurs usages pédagogiques du 

numérique 

• Participer à des événements départementaux, académiques, régionaux ou nationaux 

• Assurer la visibilité et le rayonnement de proximité de l’EduLAB dont il est référent, auprès de son réseau, 

de l'académie et de la région académique 

• Participer à l’identification et à la valorisation des projets pédagogiques numériques menés dans les 

établissements du réseau 
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• Assurer la représentation de la DRANE et de l’académie lors de salons, de congrès ou d’évènements tout 

en rendant compte de ces manifestations  

  

Évaluation   

• Le référent EduLAB rend compte régulièrement des réunions locales et des difficultés territoriales 

rencontrées à l’équipe de direction de la DRANE.   

• Le référent EduLAB dépose l’ensemble des documents de travail et de formation dans l’espace de 

travail collaboratif du service.  

• Un compte-rendu d’activités est adressé au DRANE et DRANE adjointe en fin d’année scolaire. Il fait 

apparaitre des perspectives, les difficultés rencontrées et des propositions d’améliorations pour la 

rentrée prochaine.  

  
La réalisation de ces missions fera l’objet d’une décharge d’heures d’enseignement.  

 
  

 


