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Genéralites

Pour que les écoles puissent bénéficier de I'offre ENT-Ecole, les
collectivités doivent conventionner avec I'Education nationale
via deux conventions :

1. convention cadre

2. convention de groupement de commandes

Pour accéder a ces deux conventions, il est nécessaire de
renseigner successivement deux formulaires sur la plateforme
ministerielle "demarche.numerique.gouv"

1. formulaire de la convention cadre

2. formulaire de convention de groupement de commandes

€-)) demarche.numerique.gouv.fr

30/09/2026

Direction de région académique du numérique pour |I'éducation

Plus d'informations
Retrouvez toutes les informations sur

scanner le QR-Code
pour accéder au site.

Des questions ?

«Foire aux questions (FAQ)
-Sollicitez un entretien personnalisé via le formulaire :
edurl.fr/ENT-ECOLE-QUESTIONS
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Les étapes

/ (%) demarche.numerique.gouv.fr \ EN'I:
D > W > [E

L)
Ns%
et

'F-J

Remplir le formulaire Remplir le formulaire “Convention Signer les deux conventions Déposer les deux conventions
convention cadre Groupement de commandes” signées dans démarche
Télécharger la convention Télécharger la convention numerique
2y format PDF prete 2 av format PDF prete 3 avant le 28 février 2027
aner signer J
Avant de commencer la saisie des formulaires, assurez-vous d’avoir les Liens vers les formulaires :

informations suivantes a portée de main.

Le numéro de SIRET de votre collectivité

https://demarche.numerique.go
Numéro de téléphone du contact de la collectivité - -en- uv.fr/commencer/ent-ecole-en-
- - g occitanie-convention-

Nombre envisagé d'écoles adhérentes groupement-de-commandes-
(pour la convention Groupement de commandes) 2027

Le prénom et le NOM du signataire de la collectivité

30/09/2026
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1. Accedez a démarche numerique pour 2. ldentifiez votre collectivité (établissement)
remplir le formulaire de la convention cadre

ke

.‘.

[

+
-
-

\
# E‘N‘

https://demarche.numerique.gouv.fr/commencer/ent-ecole- Saisissez le numeéro de SIRET /
en-occitanie-convention-cadre-2027-2031 ENT | école

Identifier votre établissement

CO n ne Ctez_vo U S aveC U n CO m pte Ild e m a I"C he . n U m e r i q U e. go U V” Renseignez le numéro de SIRET de votre entreprise, administration ou association pour commencer la démarche. CO nve nt | O n
Numéro SIRET %
Format attendu : 14 chiffres. Exemple : 500 001 234 56789 C a d re

?:‘cé;? oemIQuE -::Lf: [1]2] 3]
. o 0B

ENT-Ecole en Occitanie : Convention cadre a0

(2027 2031) ’ u b Pour trouver votre numéro SIRET, utilisez annuaire-entreprises.data.gouv.fr [ ou renseignez-vous auprés de votre

service comptable.

2 Date limie : 31 décombre 2026 23 h 59 (heure de Paris)
) -
Commencer la démarche
Vous étes un particulier ?
€ connecter avec son col
s'identifier avec )
est-ce que FranceConnect ? (£ Créer un compte
oy ve.gouv.fr
ofessi
identifi

Vérifiez les informations

[ Jai déja un compte

Informations sur I'établissement

Nous avons récupéré auprés de 'INSEE et d’Infogreffe les informations suivantes concernant votre établissement.

Commencer la démarche

 Siret :

o Libellé |

ENT-Ecole en Occitanie : Convention cadre
(2027-2031) e

« Adresse :
- Nous allons également récupérer |a forme juridique, la date de création, les effectifs, I€

@ Temps de remplissage estimé : 2 min (variable selon les options choisies) intracommunautaire, le capital social de votre organisation. Pour les associations, nous réci
la date de création, de déclaration et de publication.
Les exercices comptables des trois derniéres années pourront étre joints a votre dossier.

E Date limite : 31 décembre 2026 a 23 h 59 (heure de Paris).

— Autres informations sur l'organisme sur « annuaire-entreprises.data.gouv.fr » &2
! P4 Commencer un dossier
\ Utiliser un autre numéro SIRET i i i

30/09/2026 4
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3. Complétez les champs du formulaire 4.Télechargez, signez et déeposez
la convention cadre

Convention
cadre

1. IDENTIFICATION DU SIGNATAIRE DE LA CONVENTION

Salsir le prénom ot ke NOM : [ex : Jean GARCIA) &

- a) Accédez a votre dossier. b) Téléchargez |"attestation de la

RESIDENT [£)

convention cadre.

Teldphane de cantact de 1 collectivieg #

I Merci!

Suivi de votre dossier Votre dossier Messagerie administration
Votre dossier a bien été déposé sur la démarche “ENT-Ecole en Occitanie : Convention
2. IDENTIFICATION DE LA PERSONNE DEFOSANT LE DOSSIER 3
cadre (2027-2031)".
Frénam NOM %
Vous avez désormais accés a votre dossier en ligne pour suivre son traitement et échanger si besoin
avec l'administration par la messagerie.
Fonction &
Vous pouvez dés a présent récupérer dans I'onglet “Suivi de votre dossier”, 'attestation qui est la . . -
convention pré-remplie a imprimer et faire signer au représentant de la collectivité. ° VOtI'e dOSSIer a ete accepte
Une fois ces opérations effectuées, vous pourrez nous la transmettre en piéce jointe via l'onglet
Messagerie de votre dossier.
3. ENGAGEMENT ET CONFIRMATION B '

[ 13 cobectivere sengage 4 transmetre cotte canvention, signée, ot 3 1a Gepaser dans 13 messageric 08 GEMAChEs-NUMErIQUEEOULIT avant le 31/12/2026 Pour la suite de la procédure, nous vous invitons a déposer un dossier de convention de groupement de
* commandes. a4 ’ .
Y ¥ Télécharger I'attestation RKYRIA
" La colectivind canfime 2 infarmés quslle dait en suivant affectuer la Gémanche concernant Iadhésion au graupement de cammandcs. 4
v ccéder au dossier

-~
\ s e s dhnaccne e ot s St ¥ Télécharger mon dossier (PDF)

-
® Enragnimeant sutormatiqrs du demiee
—
-

c) Imprimez et signez la d) Déposez |'attestation de la convention

convention (avec un tampon cadre dans la messagerie (en piece jointe).

officiel de votre collectivité)

Demande Piéces jointes Annotations privées Avis externes Messagerie Personnes impliquées

B MAIRIE - ‘

Bonjour,

l-l Voici la convention signée, vous en souhaitant bonne réception.
H Cordialement.
—_— Convention ENT 20262027 signée.pdf ¥
PDF - 509 ko

Le 20/06/2026 09:39

30/09/2026
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5. Accédez a démarche numeérique et au 6. Identifiez votre collectivité (établissement)

formulaire de la convention Groupement de
commandes Saisissez le numéro de SIRET

https://demarche.numerique.gouv.fr/commencer/ent-ecole-en- (utilisé pour la convention cadre) E—
occitanie-convention-groupement-de-commandes-2027 e ———

Identifier votre établissement

commandes

Renseignez le numéro de SIRET de votre entreprise, administration ou association pour commencer la démarche.

Connectez-vous avec le compte “demarche.numerique.gouv”
avec lequel vous avez déposé le dossier de convention cadre B

Pour trouver votre numéro SIRET, utilisez annuaire-entreprises.data.gouv.fr [Z ou renseignez-vous auprés de votre

REGION ACADEMIQUI S
S zmjpm .
- service comptable.
ENT-Ecole en Occitanie : Convention du
groupement de commandes (2027-2029)
(1 Temps de remplissage estime : 2 min ariable sefon es options choisies) N
-
[ Date fimite : 31 décembre 2026 3 23 h 59 (heure de Paris) -1~
Commencer la démarche
Vous étes un particulier ?
Se connecter avec son compte 7 L] L] L] L]

‘identifi N

B | e Vérifiez les informations
Questce ko Créer un compte

oV demarche.numerique.gouv.fr
»

Informations sur |’établissement

Nous avons récupéré aupres de I'INSEE et d'Infogreffe les informations suivantes concernant votre établissement.

Ces informations seront jointes a votre dossier.

RECTORAT DE L'ACADEMIE DE MONTPELLIER

2 R
b « Siret:

gz‘cclon ACAI QUE Pl
||||||| 4
P ENT'lm.lp » Libellé NAF :
Z = Code NAF
. . .
ENT-Ecole en Occitanie : Convention du P
groupement de commandes (2027.2029) Nous allons également récupérer la forme juridique, la date de création, les effectifs, le numéro TVA
intracommunautaire, le capital social de votre organisation. Pour les associations, nous récupérerons également I'o "
@ Temps de remplissage estimé : 2 min (variable selon les options choisies) la date de création, de déclaration et de publication.
Les exercices comptables des trois derniéres années pourront étre joints a votre dossier.

— Autres informations sur I'organisme sur « annuaire-entreprises.data.gouv.fr » (2

[ Date limite : 31 décembre 2026 3 23 h 59 (heure de Paris).
\

-
Utiliser un autre numéro SIRET ‘
Quel est l'objet de la démarche ? A

30/09/2026
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3. Compléter les champs du formulaire

30/09/2026

1. VOTRE N° DE DOSSIER DE CONVENTION CADRE

Viotre dessier S4pase pOUT 1 convention cadre &

2. IDENTIFICATION DU SIGNATAIRE DE LA CONVENTION

Salsir le prénom et e NOM : [ex © Jean GARCIA] %

5. ENGAGEMENT ET CONFIRMATION

| 13 cobectivme sengage 4 transmertr cotte canvention signée of 3 1a dépaser dans |3 messagerie de demarches-numenque goustr avant le 31/12/2026
a demande da i

Direction de région académique du numérique pour |I'éducation

4.Téléchargez, signez et déposez la
convention Groupement de commandes

a) Pour continuer, accédez a votre dossier.

T Merci!

Votre dossier a bien été déposé sur la démarche “ENT-Ecole en Occitanie : Convention du group de
(2027-2029)".

Vous avez désormais acces a votre dossier en ligne pour suivre son traitement et échanger si besoin avec I'administration par la messagerie.

Vous pouvez dés a présent récupérer dans |'onglet “Suivi de votre dossier”, |'attestation qui est la convention pré-remplie a imprimer et faire
signer au représentant de la collectivité.

Une fois ces opérations effectuées, vous pourrez nous la transmettre en piéce jointe via I'onglet Messagerie de votre dossier.

¥ Télécharger mon dossier (PDF)

c) Imprimez et signez la convention
(avec un tampon officiel de
votre collectivité)

[==

Convention

Groupement de

commandes

b) Téléchargez I'attestation de la

convention de groupement de commandes.

Suivi de votre dossier Votre dossier Messagerie administration

@ Votre dossier a été accepté

¥ Télécharger |'attestation

“ 7
o r 4
s \u"\\
’ ¥
\
\ 3
»
SOV /

d) Déposez la convention de groupement

de commandes dans la messagerie.

Demande Piéces jointes Annotations privées Avis externes ! gerie Per: impliquées

2] MAIRIE - '

Bonjour,
Voici la convention signée, vous en souhaitant bonne réception.

Cordialement.

Convention ENT 20262027 signée.pdf ¥

PDF - 509 ko

Le 20/06/2026 09:39
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